PLAN COMPTABLE DE BASE

Comptes de bilan

1. ACTIF
Actif
circulant
Caisse & ccp
Caisse
Cep

Comptes bancaires
Etude
c/c Banque I Etude

c/c Banque II Etude

Comptes bancaires

clients
c/c Banque 1 dépdts
clients
c/c Banque II dépots
clients

Débiteurs et

exigibles
Débiteurs-clients
TVA sur marchandises
& prestations de services
TVA sur investissements
& charges

Actifs transitoires
divers
Actifs transitoires



Actif
immobilisé

2. PASSIF

Fonds
étrangers

Mobilier, matériel,
véhicule &
installations

Créanciers divers
& fournisseurs

Passifs transitoires
divers

Provisions et
consignations

Provisions

Matériel, mobilier

Véhicule
Informatique
Aménagements locaux

Créanciers divers &
fournisseurs

Autres créanciers
(créanciers-préteurs,
avances, etc.)

TVA due

Décompte TVA du
trimestre

Passifs transitoires

Provisions clients
Consignations clients

Provisions débiteurs
douteux
Provisions autres risques



Fonds

propres
Comptes
d’exploitation
3. CHARGES
D’EXPLOI-
TATION
Charges notariat
4. FRAIS
GENERAUX

Frais de personnel
& charges sociales

Loyer & frais de
locaux

Prélevements privés (un
ou plusieurs comptes)
Capital

Timbres & estampilles

Registre Foncier
Registre du Commerce
Notaires, actes de
collaboration

Salaires

Charges sociales (AVS
—LAA — LPP —etc.

pour le personnel)

AVS & assurances Me X

Loyer
Eau & électricité
Entretien & réparations



5. PRODUITS

Charges
financiéres

Amortissements

Frais généraux

Honoraires &
débours

Intéréts & frais bancaires

Amortissements (ou
plusieurs comptes)

TVA (sisysteme de
dette fiscale nette)
Assurances (ECA,
assurance RC, dégats
d’eau, etc.)

Frais de bureau &
informatique

Frais de téléphones,
taxes ccp &
affranchissement (ou
plusieurs comptes)
Documentation,
séminaires & formation
permanente
Abonnements,
cotisations, dons

Frais de représentation
Frais de véhicule

Frais généraux divers

Honoraires & débours
(soumis a la TVA)
Honoraires & débours
(non soumis a la TVA)



Revenus de
capitaux
Intéréts sur disponibilités

Autres revenus
Indemnités d’assurances
(par ex. perte de gain)
Recettes diverses

Dans le bilan annuel et les situations intermédiaires, aucune compensation n’est
admissible entre actifs et passifs, notamment dans les comptes "débiteurs-clients",
"dépdts ou provisions clients" et créanciers.

D’autres comptes peuvent étre créés dans chaque catégorie, selon I’importance et les
nécessités de chaque étude.



